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 (amend as appropriate)     

I. La saisie de LCR 
 
Sélectionnez « Saisie de LCR » dans le menu de gauche pour accéder à votre portefeuille d’effets, à l’encaissement ou 
à l’escompte. 
 

I.1. Comment saisir une LCR à l’encaissement ou à l’escompte ? 

 
Sélectionnez « Saisie de LCR » dans le menu de gauche puis cliquez sur « Ajouter un effet » dans le menu 
déroulant en haut à droite. 

 
Renseignez le code acceptation et la date de création de l’effet (par défaut, la création est à la date du jour mais 
elle peut-être modifiée). 
 
Choisissez ensuite les coordonnées du tiré dans le menu déroulant prévu à cet effet (les références du tiré et du 
tireur sont obligatoires). Vous pouvez également ajouter un nouveau Tiré à cette étape. Validez enfin l’effet saisi. 
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 (amend as appropriate)     

 
 
L’effet saisi apparaît en portefeuille. 
 

Vous pouvez alors : 
 

 le modifier, 

 le supprimer, 

 effectuer une remise d’un ou de plusieurs effets en cliquant sur « Effectuer une remise » après sélection du ou 

des effets à remettre. 
 
 

I.2. Comment effectuer la remise d’un ou de plusieurs effets ? 
 

 
Sélectionnez « Saisie de LCR » dans le menu de gauche. 
 
 
Cochez les effets à remettre dans la liste puis cliquez sur le bouton « Effectuer une remise ». 
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 (amend as appropriate)     

 
 
Choisissez le compte émetteur et donnez une référence si besoin puis validez. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Un récapitulatif de la remise s’affiche. Vérifiez puis validez. 
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 (amend as appropriate)     

 
I.3. Comment imprimer le bordereau de confirmation d’une remise ? 
 

Le bordereau de confirmation s’affiche lors de la validation de la remise. Imprimez-le afin de le transmettre à 
votre agence uniquement en cas de remise à l’escompte (par fax, courrier…). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

I.4. Comment accéder à la gestion des comptes tirés ? 
 
Sélectionnez « Saisie de LCR » dans le menu de gauche puis cliquez sur « Gérer les comptes tirés » dans le 
menu déroulant. 
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 (amend as appropriate)     

 

I.5. Comment visualiser l’historique des remises ? 
 
Sélectionnez « Saisie de LCR » dans le menu de gauche puis cliquez sur « Consulter l’historique des 
remises » dans le menu déroulant. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

II. Le portefeuille commercial 
 
Sélectionnez « Portefeuille commercial » pour consulter : 

 la position de votre portefeuille grâce au tableau de gestion des encours, 

 les encours (à l’encaissement ou à l’escompte), 

 les effets associés à une date de tombée, 

 le détail de chacun des effets, 

 le détail des effets revenus impayés la veille, 

 l’historique des effets remis et des effets revenus impayés disponible sur les 90 derniers jours. 

 

II.1. Comment suivre les effets de commerce remis à l’encaissement ou à l’escompte ? 

 
Sélectionnez « Portefeuille commercial » dans le menu de gauche puis cliquez sur « Consulter l’échéancier 
des effets à l’encaissement / à l’escompte » dans le menu déroulant. 

 
Choisissez la période de consultation puis cliquez sur la date de tombée désirée. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  7 
 

 (amend as appropriate)     

 
Vous pouvez filtrer sur le nom du tiré ou son RIB, puis validez. 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
L’historique des effets remis apparaît. 
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 (amend as appropriate)     

II.2. Comment transmettre vos accords / désaccords sur les relevés d’effets se présentant au 
paiement ? 

 
Sélectionnez « Portefeuille commercial » dans le menu de gauche puis cliquez sur « Répondre aux relevés » 
dans le menu déroulant. 
 
Choisissez un compte, renseignez la date limite de réponse, le type de paiement et validez. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Vous arrivez alors sur la liste des relevés. Cliquez sur l’effet souhaité pour en avoir le détail. 
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 (amend as appropriate)     

 
Trois possibilités vous sont proposées : 

 aucun refus, 

 refus d’un effet, 

 refus total. 
 

 
En cliquant par exemple sur « Aucun refus », vous acceptez l’opération. 
 

 


